A Borsod-Gomori Reformatus Egyhdzmegye adatvédelmi és adatkezelési szabalyzata

1. fejezet
A szabalyzat célja és hatalya
1. §

(1) Jelen szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Egyhdzmegye dltal, a reformdtus hitéleti
tevékenység gyakorldsa (mint valldsi meggydozodésre utalo adat), valamint az egyhdz statisztikai
adatgyiijtés céljabol gyiijtott személyes adatok (nyilvantartdsok) kezelésének térvényes rendjét,
valamint biztositsa az adatvédelem ¢€s az informacidszabadsdg alkotmanyos elveinek, az
informacios onrendelkezési jognak és az adatbiztonsidg kovetelményeinek érvényesiilését,
megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok jogosulatlan megvaltoztatasat és
nyilvanossagra hozatalat.

(2) Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyhazmegye és annak minden szervezeti egységénél
folytatott valamennyi személyes adatot tartalmazo adatkezelésre.

(3) Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyhazmegyével

a) munkaviszonyban, megbizasi, vagy munkavégzésre iranyuldé egyéb jogviszonyban allo, az
Egyhazmegyénél valasztott tisztséget ellatdo személyekre, valamint a felettes egyhazi hatosag
részérdl az Egyhazmegyénél ellenérzést végzd személyekre;

b) a reformatus egyhaztagokra;

¢) tovabba azon személyekre, akik nem tagjai a Magyarorszagi Reformatus Egyhaznak, de részt
vesznek az Egyhéaz valamely hitéleti tevékenységében, rendezvényén, igénybe veszik az Egyhaz

infrastruktarajat;

d) azon személyekre, akik egyetértenek valamely egyhazmegyei céllal és a cél megvalosulasa
érdekében tamogatasban részesitik az Egyhdzmegyét;

e) azon személyekre, akik nem éllnak az Egyhdzzal a fentickben irt kapcsolatban, azonban
jogszabélyi eldirasok folytin az Egyhdz a jogviszony/kapcsolat megsziinését kovetden a

személyes adataikat kezelni koteles.

(4) Az Egyhazmegye, mint adatkezel6 képviseldi:

a) esperes, elérhetdség: Sz6nyi Tamas +36-30-638-27-77
b) gondnok, elérhetdség: Csernaburczky Ferenc +36-30-638-28-08
¢) hivatalvezetd, elérhetdség: Sz6ényi Tamasné +36-30-638-27-78
d) esperesi titkar, pénztaros, elérhetéség: ~ Kovacs Arpad Ferenc +36-30-205-30-48
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A képvisel6ket az adatvédelem korében mind a megvalasztasuk/megbizatasuk idejére, mind pedig
azt kdvetden teljes kord titoktartasi kotelezettség terheli. A titoktartds megsértése esetén kartéritési
felelosséggel tartoznak.

(5) A szabalyzat idébeli hatalya:

Jelen szabdlyzat rendelkezéseit 2018. év majus 25. naptdl visszavonasig terjedd id6ben kell
alkalmazni.

Az Egyhazmegye fenntartja azon jogat, hogy a szabélyzatot modositsa.

Jelen szabalyzatot az Egyhazmegye az Egyhdzmegye honlapjan teszi kozzg.

2. fejezet

Adatvédelmi alapfogalmak
2.8

(1) személyes adat: azonositott, vagy azonosithat6 természetes személyre (,.€rintett”) vonatkozo6
barmely informacio: azonosithato az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon,
kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis, vagy szocidlis
azonossagara vonatkozo egy, vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

2) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon végzett barmely miivelet vagy
miiveletek Osszessége, igy a gyljtés, rogzités, tagolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezeés,
betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdoveé
tétel tjan, dsszehangolas, vagy dsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

A3) nyilvintarté rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférheto;

“4) adatkezel6: az a természetes, vagy jogi személy...., amely a személyes adatok kezelésének
céljait és eszkozeit 6nalloan vagy masokkal egylitt meghatarozza;

5) adatfeldolgozé: az a természetes, vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, vagy ligynokség,
vagy barmely egyéb szerv, Amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel;

(6) érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatason
alapulo és egyértelmli kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a meger0sitést
félreérthetetleniil kifejez cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adat
kezeléséhez, amelyet foszabaly szerint barmikor visszavonhat. De a visszavonas nem érinti a
hozzajarulason alapul6, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszeriiséget;
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) adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan k6zlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

Adatvédelmi alapelvek
3.8

(1) az adatkezelést jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon
kell végezni

2) az adatok gyUjtése csak meghatdrozott, egyértelmii és jogszerii célbol torténjen, de nem
mindsiil a céllal ellentétesnek a kozérdekii archivalds, tudomanyos, torténelmi kutatas, vagy
statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezel€s, felhasznalas

3) az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldnek és relevansnak kell lennie €s a sziikséges
mértékiire kell korlatozni ,,adattakarékossag” kovetelménye,

4) az adatkezelésnek pontosnak és naprakésznek kell lennie, a pontatlan adatot haladéktalanul
torélni, vagy javitani sziikséges

(5)  atarolasnak olyan formaban kell térténnie, amely az érintett azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljai eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé, tovabb tarolas csak pl. torténeti
kutatas, statisztikai célbol engedélyezi, a megfelelé technikai és szervezési intézkedések betartasa
mellett

(6) a megfeleld technikai és szervezési intézkedések betartdsa mellett biztositani sziikséges a
személyes adatok megfelelé biztonsagos tarolasat a jogosulatlan, jogellenes adatkezelés, véletlen
elvesztés, megsemmisités, vagy karosodas megakadalyozasa érdekében

(7) az adatkezeld felelos a fenti elvek érvényesiiléséért, tovabba az adatkezeld koteles igazolni a
jogszabalyi rendelkezések betartasat. “elszamoltathatosag”

(8) az adatkezelonek kell mindenkor igazolnia azt, hogy az érintett el6zetesen hozzijarult
a személyes adatai kezeléséhez.

9 Jogszerli az adatkezelés az érintett kifejezett hozzajirulisa esetén, valamint ha az
adatkezelést valamely vallasi egyesiilet (egyhaz), megfelelé garancidk mellett, jogszeri
tevékenysége keretei kozott végzi, azzal a kitétellel, hogy az adatkezelés kizarolag az egyhaz
jelenlegi, vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres
kapcsolatban allnak szervezet céljaihoz kapcsolodnak és a személyes adataikat az érintettek
hozzajarulasa nélkiil nem teszik hozzaférhetdvé a szervezeten kiviili személyek szamara.

(11)  a16. évet be nem toltott gyermek esetén, a gyermek személyes adatainak kezelése csak akkor

és olyan mértékben jogszerti, ha az irasbeli hozzajarulast a gyermek feletti sziildi feliigyeletet
gyakorld adja meg.
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(12) az adatvédelmi tisztvisel6é tandcsot ad az adatkezelonek és sziikség esetén belsd vizsgalatot
folytat.

3. fejezet

Az Egyhazmegye adatkezelése

4.8

(1) A Reformatus Egyhaz jogi és szervezeti felépitése alapjan az Egyhazmegye, mint bels6
egyhazi jogi személyiséggel rendelkezd szervezet, onalloan és elkiiloniilten végez személyes
adatkezelést.

2) Az Egyhizmegye minden esetben kizardlag az érintett elézetes, onkéntes, Kifejezett
hozzajarulasa alapjan, a reformatus hitelvek egyhazmegyei szinten torténdé gyakorlasa
érdekében (a vallasi meggy6z6désre vonatkozoan) végez adatkezelést.

A valldsi meggy6z6désre vonatkozo adatkezelés a jelenlegi, vagy volt tagjaira, valamint olyan
személyekre vonatkozik, akik a szervezet céljaihoz kapcsolédéan a szervezettel rendszeres
kapcsolatban allnak.

Az Egyhazmegye altal végzett adatkezelés tipusai:

5.8

Anyakonyvek vezetése

Anyakonyvek vezetése nem torténik, anyakonyvezés az egyhazmegyében nincs.

6.8

(1) Egyhaztagok névjegyzéke

Egyhaztagokrol az egyhazmegye névjegyzéket nem vezet.

(2) Vilasztéjoggal rendelkezék névjegyzéke

Egyhaztagokrol az egyhazmegye névjegyzéket nem vezet.

(3) Megvalasztott tisztségvisel6k névjegyzéke

Tartalmazza a megvalasztott személyek nevét, telefonszamat, e-mail cimét €s lakcimét.

7.8

Pénzbeli befizetések, adomanyok nyilvantartisa
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(1) A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz bels6 jogi szabalyozasa alapjan az Egyhdzmegye jogosult
Onkéntes pénzbeli és természetbeni adomanyt elfogadni.

(2) Amennyiben a pénzbeli adoméanyozas személyesen torténik, az adoméanyrél az Egyhdzmegye
képviseldje Nyugtat allit ki, mely tartalmazza az adoméanyozo nevét, cimét, az adomany sszegét
€és jogcimét (céladomény, Isten dicsOségére szolé adomany, stola, kotelezettséggel terhelt
adomany, valamint az adomanyozé alairasat.

(3) Banki atutalas esetén a banki adatok keriilnek az Egyhazmegye kényvelésében rogzitésre.

(4) Egyéb adomény esetén adoményozé okirat késziil, mely tartalmazza az adomanyoz6 nevét,
lakcimét, az adomany céljat.

(5) Az Egyhazmegye részére egyhazfenntartoi jarulék nem keriil befizetésére.

(6) Az Egyhazmegye jogosult egyedi célra (pl. templomépités, renovalas stb.) gylijtést rendezni,
mely esetben az 6nkéntes céladomanyok befizet6i neve és cime az Egyhdzmegye konyvelésében
rogzitésre keriil.

srer

szerinti id6ig koteles megorizni.
Egyéb, egyhazmegyei nyilvantartasok

8.8
(1) Ajanlasok
Kiad4suk kérelemre torténik, iskolai, egyéb munkahelyi felvételi céljabol. Rovid jellemzést
tartalmaz. Két példanyban késziil, egyiket a kérelmezo kapja, a masikat az Egyhazmegye iktatottan,
irattarban Orzi és belso selejtezési szabalyok szerint selejtezi.
(2) Aktivistakrol késziilt egyedi listak
Az Egyhazmegyében a hitéleti tevékenységek hatékony szervezése (hittan tabor, épitési bizottsag,

kirandulok csoportja stb.) érdekében késziilt eseti listak, melyek tartalmazzak a résztvevok nevét €s
elérhetdségeit.

9.8
Kép és hangfelvétel készitése kapcesan alkalmazott eljaras
(1) Az Egyhazmegyében folytatott hitéleti tevékenységben résztvevokrél kép €s hangfelvétel

készitése és a felvétel interneten torténd nyilvanos megosztasa csak az érintett elozetes, személyes
(dokumentalt) hozzajarulas esetén megengedett.
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(2)  Nem vonatkozik a korlatozas az Egyhazmegye tisztségviseloire, valamint az olyan kép és
hangfelvételre, melybol az egyhazi tisztségviselon (szolgalatot teljesito lelkész, kantor, énekkar stb.)
kiviil mas személy egyedileg nem azonosithato.

(3)  Nem vonatkozik a korlatozas arra az esetre, amikor valamely egyhdzmegyei rendezvényrdl
elére meghirdetett, kozcélu televizios, vagy filmfelvétel késziil.

10.§
Adatvédelmi tajékoztat6é naplo

(1)  Adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az érintett egyértelmii, megerdsitd cselekedettel,
példaul irasbeli — ideértve az elektronikus tton tett - , vagy szdbeli nyilatkozattal onkéntes, konkrét
tajékoztatason alapul6 €s egyértelml hozzajaruldsat adja a természetes személyt érinté személyes
adatkezeléshez. A hozzajarulas az ugyanazon c€l, vagy célok érdekében végzett 6sszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed.

(2) Az Egyhdzmegye, mint adatkezel6 barmely adatkezelés eldtt kiteles kioktatni az érintettet
az adatkezelés konkrét céljarél és tartalmarol (személyes adatok anyakényvben torténd
felvezetése, nyilvantartasa, névjegyzékek vezetése, pénzbeli befizetések, adomanyok nyilvantartasa,
aktivistak eseti nyilvantartasa kapcsan) és koteles az érintett hozzajaruld nyilatkozatat beszerezni,
valamint azt az Adatvédelmi tajékoztatd naploban az érintett alairasaval igazoltan dokumentalni.

11.§
Adatfeldolgozas

Az Egyhazmegye minden papir alapu nyilvantartasat jogosult digitalis alapon is vezetni.

Ez esetben az adatfeldolgozast végzd személyért és alkalmazott programért, valamint tarhelyért gy
felel, mintha azt maga végezné. Az adatfeldolgozo az Egyhazmegye irasbeli utasitésai szerint kiteles
eljarni, az adatfeldolgozét az adatvédelem korében mind a megbizasuk idejére, mind pedig azt
kovetden teljes kort titoktartdsi kotelezettség terheli. A titoktartas megsértése esetén kartéritési
feleldsséggel tartoznak.

12.§

Adatkozlés, adattovabbitas

(1) Az Egyhidzmegye személyes adatot kizarolag az érintettel k6zol, azt hozzajarulasa nélkiil nem
teszi hozzaférhetdvé senki mas személy részére.

(2) Az (1) pontban irtak aldl kivételt képez, ha egyhaztag, vagy egyhazi tisztségvisel6 egyhazi

jogvitaban érintett és a jogvita érdemi eldontése érdekében a felettes egyhazi hatésag, vagy az
egyhazi birdsag igényt tart a személyes adataira.
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(3)  AzEgyhazmegye a felettes egyhazi hatdsag részére mas esetekben hivatalbol csak statisztikai
¢s kutatasi célu, személyes beazonositasra alkalmatlan adatokat kozol.

(4)  Kivételt képez az (1) pontban irtak alél az is, ha kézhatalmi jogositvanyokkal rendelkez6
allami szerv, hatésag megfeleld jogi felhatalmazas alapjan kotelezi az Egyhazmegyét adatkozlésre.

(5) Az adatvédelmi rendelkezéseket nem kell alkalmazni az elhunyt személyekkel kapcsolatos
adatokra.

13.§
Adatvédelem / adatbiztonsag

(1) Az Egyhazmegye, mint adatkezel6 koteles minden személyes adatot tartalmazo anyakonyvet €s
egy¢b nyilvantartast kell6 gondossaggal megodrizni.

Az adatkezelést oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések

alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan,

vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval

szembeni védelmet is ideértve.

(2) Az adatkezel6 koteles a dokumentumokat szaraz, tlizbiztos, kulccsal lezart helyiségben, lopastol,
megrongalas veszélyétol ovni. Az adatkezeld az okiratokat csak a bejegyzés idejére hasznalhatja,
azt kovetden koteles haladéktalanul kulcesal elzart szekrényben tarolni.

(3) Az Egyhazmegye az anyakonyveket, névjegyzékeket, az adatvédelmi tajékoztatd naplot koteles
hatarozatlan ideig megdrizni, illetve az egyhazi levéltar részére atadni.

(4) Az Egyhazmegye a befizetéseket igazolo dokumentumokat az allami jogszabalyok altal eloirt
ideig, legfeljebb hét évig kotelesek megdrizni.

(5) Az Egyhazmegye az aktivistakrol késziilt egyedi listakat az adott cél megvaldsuldsaig 6rzi meg.
(5) Az Egyhazmegye 4ltal kezelt személyes adatok digitalis hordozhat6 adathordozén nem tarolhatok
és nem szallithatok. Az Egyhdzmegye a szamitogépes adatfeldolgozas soran koteles minden ajanlott

és kotelezd szamitogépes programfrissitést idGszertien elvégezni, valamint a lehetd
legbiztonsagosabb jelszavas védelemrdl és hatékony virusvédelemrél gondoskodni.

14.§

Adatvédelmi incidens

Eszlelése esetén az Egyhazmegye haladéktalanul, de legkésdbb 72 6ran beliil jelenti a tényt az érintett
személynek és az adatvédelmi hatosagnak, kivéve, ha Ggy itéli meg, hogy az incidens
valészinisithetéen nem jar kockazattal.
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15.§
Az érintettek jogai

Az érintettnek joga van arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arrdl, hogy személyes
adatkezelése torténik-e az adatkezel6nél, arrél, hogy mi az adatkezelés célja, id6tartama, az érintett
kérheti a rd vonatkozé adatok helyesbitését és kérheti a tarolt személyes adatok masolatat.

Az ¢érintettnek joga van barmely személyes adatkezeléssel kapcsolatos kérdésben az Egyhdzmegye
képviseléihez fordulni.

Kelt: Bécs, 2018. majus 25. napjan

Alairasok:
esperes
p A
Binoksége
¢
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